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Администрация Варнавинского муниципального района

Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	31.03.2022
	                                              № 280

	Об утверждении административного регламента Администрации 
Варнавинского муниципального района Нижегородской области по оказанию  муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»



В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Правительства Нижегородской области от 22 ноября 2007 года №430 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация Варнавинского муниципального района   п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации Варнавинского муниципального района по оказанию муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Варнавинского муниципального района от 08.11.2019 №727 «Об утверждении административного регламента администрации Варнавинского муниципального района по оказанию  муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, или земельных участков, находящихся в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности».
3. Сектору информационного обеспечения администрации Варнавинского муниципального района обеспечить опубликование настоящего постановления в районной газете "Новый путь" и размещение на официальном сайте администрации Варнавинского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава местного самоуправления                                                                           С.А. Смирнов
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Варнавинского муниципального района

                                                                                                         от  31.03.2022 № 280
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ВАРНАВИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

"ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА"

(далее - Регламент)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предварительное согласование предоставления земельного участка" (далее - муниципальная услуга), определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также формы контроля за исполнением настоящего Регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц.

Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предварительного согласования предоставления земельного участка на территории Варнавинского муниципального района.

1.2. В качестве заявителей могут выступать физические лица, юридические лица крестьянские (фермерские) хозяйства, заинтересованные предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории Варнавинского муниципального района.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется администрацией Варнавинского муниципального района (далее – Администрация) в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом  администрации Варнавинского муниципального района (далее – Комитет).

1.3.2. Место нахождения комитета - Нижегородская область, Варнавинский район, р.п. Варнавино, пл.Советская, д.1, каб.23.

Почтовый адрес: 606760, Нижегородская область, Варнавинский район, р.п.Варнавино, пл.Советская, д.1. каб.23.

График работы Комитета:

   Понедельник                     8.00 - 17.00

   Вторник                         8.00 - 17.00

   Среда                           8.00 - 17.00

   Четверг                         8.00 - 17.00

   Пятница                         8.00 - 16.00

   Суббота, воскресенье            Выходные дни

   Перерыв                         12.00 - 13.00


Справочные телефоны:

8-(83158) 3-60-35  - Комитет;

8-(83158)  3-55-55 – приемная главы местного самоуправления Варнавинского муниципального района.

Адрес электронной почты Администрации - official@adm.var.nnov.ru.

Адрес электронной почты комитета – kumivarn@mts-nn.ru.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на  официальном сайте Администрации  - www.варнавино-район.рф., в государственной информационной системе Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» www.gu.nnov.ru и в федеральной государственной системе "Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru .
1.3.3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме – по телефону или при личном приеме:

по вопросу подачи заявления к сотруднику Администрации, ответственному за прием обращений и заявок, а также к сотруднику Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

по вопросу постановки на кадастровый учет с целью предоставления земельного участка, в рамках полномочий Администрации, к сотруднику Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- в письменной форме – с доставкой по почте или лично (через уполномоченного представителя);

- в электронной форме – по электронной почте.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме консультирование осуществляется в виде письменных ответов, содержащих исчерпывающие сведения по существу поставленных вопросов.

Консультации осуществляются бесплатно должностными лицами Комитета, уполномоченными на проведение консультаций.

В любое время после подачи документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области», федеральной государственной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем по возможности указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления.

1.3.4. На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

место расположения, режим работы, номер телефона и электронный адрес Комитета;

справочная информация о должностных лицах Комитета, предоставляющих муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, часы приема;

форма заявления и перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги;

основания прекращения (приостановления) процедуры предоставления муниципальной услуги;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Консультации оказываются бесплатно должностными лицами Комитета, уполномоченными на проведение консультаций.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование муниципальной услуги - " Предварительное согласование предоставления земельного участка ".

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией. Непосредственным исполнителем предоставления муниципальной услуги является Комитет. 

2.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов, проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений Комитетом осуществляется взаимодействие с  Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр), Федеральной налоговой службой (далее – ФНС России). 

В соответствии с подпунктом 3 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы власти и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Процедуры взаимодействия с органами и организациями, указанными в пункте 2.2.1., определяются настоящим Регламентом, а также иными нормативными правовыми актами и соглашениями.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача заявителю постановления Администрации о предоставлении земельного участка;

- выдача заявителю на подписание проекта договора купли-продажи земельного участка;

- выдача заявителю на подписание проекта акта приема-передачи земельного участка;

- мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги.
2.4. Общий срок оказания муниципальной услуги включает в себя сроки, необходимые для формирования и направления межведомственных запросов, проведения работ по межеванию земельного участка, постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, организации работ по подготовке и проведению торгов (при необходимости). 

- выдача заявителю на подписание проекта договора купли-продажи земельного участка при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка, осуществляется в срок, не превышающий шестидесяти дней со дня поступления заявления в комитет. Выдача акта – приема передачи земельного участка в течение десяти дней с момента полной оплаты по договору купли-продажи земельного участка;

- выдача заявителю на подписание проекта договора купли-продажи земельного участка при условии, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, осуществляется в срок, не превышающий тридцати дней со дня поступления в комитет заявления о предоставлении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет. Выдача акта – приема передачи земельного участка в течение десяти дней с момента полной оплаты по договору купли-продажи земельного участка.

- администрация принимает решение об отказе в предоставлении в собственность земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов.

Оказание муниципальной услуги по предоставлению в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, или земельных участков, находящихся в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности осуществляется в соответствии с:

2.5.1. Земельным кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 211-212,

30.10.2001).

2.5.2. Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4148; "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001; "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001).

2.5.3. Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017; "Российская газета", 01.08.2007, N 165; "Парламентская газета", 09.08.2007, N 99-101).

2.5.4. Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ("Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Российская газета", 29.07. 2006, N 165, "Парламентская газета", 03.08.2006, N 126-127);

2.5.5. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Российская газета", 30.07.2010, N 168);
2.5.6. Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 08.05.2006, N 19, ст. 2060,"Российская газета", 05.05.2006, N 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, N 70-71);

2.5.7. Федеральным законом от 24.11.1995г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 27.11.1995, N 48, ст. 4563, "Российская газета", N 234, 02.12.1995);

        2.5.8. Федеральным законом от 29.07.2017 N 217-ФЗ "О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 30 июля 2017 г.,  "Российская газета" от 2 августа 2017 г. N 169,  «Собрание законодательства Российской Федерации» от 31 июля 2017 г. N 31 (часть I) ст. 4766)
        2.5.9. Приказом Министерства труда и социальной политики Российской Федерации от 22.06.2015г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи» ("Официальный интернет-портал правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 24 июля 2015 г.);

2.5.10. Законом Нижегородской области от 05.03.2009г. №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области» (Газета "Нижегородские новости", N 45 от 14 марта 2009 г.);
2.5.11. Законом Нижегородской области от 13 декабря 2005 года N 192-З "О регулировании земельных отношений в Нижегородской области" ("Правовая среда", N 106(672), 21.12.2005).

2.5.12. Законом Нижегородской области от 14 июля 2003 года N 58-З "О нормах предоставления земельных участков на территории Нижегородской области" ("Правовая среда", N 29 (475), 30.07.2003).
2.5.13. Законом Нижегородской области от 20 августа 2008 года N 105-З "О полномочиях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Нижегородской области в сфере земельных отношений" ("Правовая среда", N 68 (951), 28.08.2008).

2.5.14. Законом Нижегородской области от 23 декабря 2014 года №197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области» (приложение к газете «Нижегородские новости", №230(5563), 30.12.2014 ["Правовая среда", №131(1841), 30.12.2014]).

2.5.15. Приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 года №1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (Зарегистрировано в Минюсте России 27.02.2015 №36258, "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru) 28 февраля 2015 г.

2.5.16. Приказом Минэкономразвития России от 27 ноября 2014 года №762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.02.2015).
2.5.17. Постановлением Правительства Нижегородской области от 06 июля 2015 года №419  «Об утверждении Правил определения цены продажи земельных участков, находящихся в собственности Нижегородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договора купли-продажи земельного участка без проведения торгов» ("Нижегородские новости", № 93(5656), 11.08.2015).

2.5.18. Уставом Варнавинского муниципального района Нижегородской области ("Новый путь", N 145-146 (7617-7618), 10.12.2005).

         2.5.19. Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением Земского собрания Варнавинского муниципального района Нижегородской области от 26.06.2008 N 43 ("Новый путь", N 54(8582), 24.05.2012).

2.6. Для получения муниципальной услуги заявитель осуществляет следующие действия.

2.6.1. В случае, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, заявитель представляет в администрацию заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, а также земельного участка, находящегося в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.1.1. Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.6.1.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица или крестьянского (фермерского) хозяйства (с предоставлением оригинала).

2.6.1.4. Письменное согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных.

Сформированный пакет документов представляется в одном экземпляре.

2.6.2. В случае, если не требуется образование или уточнение границ земельного участка, заявитель представляет в администрацию заявление о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, а также земельного участка, находящегося в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагаются следующие документы:

2.6.2.1. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом. 

2.6.2.2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя.

2.6.2.3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица или крестьянского (фермерского) хозяйства (с предоставлением оригинала).

2.6.2.4. Письменное согласие на обработку персональных данных субъекта персональных данных.

Сформированный пакет документов представляется в одном экземпляре.

2.6.3. Заявитель вправе представить следующие документы:

2.6.3.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке.
2.6.3.2. Выписку из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

  2.6.4. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации заявление может быть направлено в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных систем, через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг Нижегородской области - www.gu.nnov.ru.
2.7. Перечень документов, указанный в пункте 2.6.,  является исчерпывающим. 

Оригиналы и копии документов, указанные в пункте 2.6., предоставляются заявителем в 1 экземпляре. В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Комитета заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

2.8. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в Комитет либо Администрацию  почтой или через государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный МФЦ» Варнавинского муниципального района (далее ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ»).

2.9. Если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратился представитель заявителя, то он дополнительно представляет документы,  подтверждающие согласие заявителя на обработку его персональных данных, а также полномочие представителя заявителя действовать от имени заявителя при передаче персональных данных заявителя в уполномоченный орган.

Если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) дополнительно предоставляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены, в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего абзаца не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

2.10. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав  на земельный участок. Истребование от заявителя дополнительных документов не допускается. 

Администрация не вправе требовать с заявителя документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, за исключением тех документов, которые включены в часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и тех, которые включены в перечень необходимых и обязательных услуг, согласно Постановлению Правительства РФ от 6 мая 2011 года № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание».

2.11. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом. Должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- в заявлении не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

- документы не могут быть исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.12. Заявление подлежит регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в течение 1 (одного) рабочего дня.

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- неустановление личности лица, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги;

- непредъявление данным лицом паспорта или иного документа, удостоверяющего его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- отказ данного лица предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- предъявление паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, с истекшим сроком действия);

- обращение за получением муниципальной услуги неуполномоченного лица;

- отсутствие документов, подтверждающих полномочия уполномоченного или законного представителя заявителя на представление заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо отказ указанного лица предъявить такие документы в случае представления заявления и документов лично этим лицом;

- заполнение заявления о предоставлении муниципальной услуги не по форме, утвержденной Административным регламентом или не в полном объеме; 

- представление заявления, текст которого не поддается прочтению, содержащиеся в заявлении нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц и (или) членов их семей.

- непредставление заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- представление документов, качество которых не позволяет в полном объеме прочитать сведения, содержащиеся в документах; 

- представление документов, содержащих противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки и помарки;

- представление заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган, в компетенцию которого не входит прием данного заявления.
2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявителем (представителем заявителя) представлен неполный комплект документов;

- в представленных документах имеются разночтения, для устранения которых необходимо представить дополнительные документы или совершить определенные действия;
- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок не более 30 дней для устранения заявителем разночтений в представленных документах, а также для представления недостающих документов. 

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

-   с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

-   не представлены документы, определенные пунктом 2.6.  настоящего регламента;

- документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

-  наличие прав третьих лиц на земельный участок указанный в заявлении;

- земельные участки не подлежат отчуждению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- испрашиваемое использование земельного участка не соответствует генеральному плану, градостроительным регламентам, установленным для данной территориальной зоны, строительным, санитарным, пожарным, экологическим и другим нормам и правилам.

2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.17. Общий максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов не должен превышать 15 минут.

2.18. Проверка представленных заявителем (представителем заявителя) документов на соответствие требованиям к правильности оформления, установленным пунктом 3.2.2. настоящего регламента, и перечню документов, предусмотренному настоящим регламентом, составляет 10 минут.

2.19. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в соответствии с действующими правилами ведения учета документов в течение одного рабочего дня.

2.20. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

Места ожидания приема, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов должны быть оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.

3. СОСТАВ,  ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Перечень административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка), заключение договора купли-продажи земельного участка и подписание акта приема-передачи земельного участка;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

 3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Комитет письменное заявление о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, или земельного участка, находящегося в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности или заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка, государственная собственность на который не разграничена на территории Варнавинского муниципального района Нижегородской области, или земельного участка, находящегося в собственности Варнавинского муниципального района Нижегородской области, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности по форме и с приложением документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 и 2.6.2. настоящего Регламента, либо обращение, поступившее посредством почтовой связи, а также с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа, в том числе сети Интернет, включая информационный портал государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью.
3.2.2. Способы подачи заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

- почтовое отправление заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (с объявленной ценностью при пересылке);

- направление заявления и  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего доступа, в том числе сети Интернет, включая информационный портал государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью;

- обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги через ГБУ НО «Уполномоченный МФЦ».
3.2.3. При поступлении обращения непосредственно в Комитет специалист  Комитета, ответственный за прием документов осуществляет следующие действия:

- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

- проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления на предоставление муниципальной услуги и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

документы представлены в полном объеме;

документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

заявление и документы, направленные в виде электронных документов, подписаны электронной цифровой подписью. При этом вид электронной подписи определяется в соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, согласно приложению к Правилам определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 №634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», если вид подписи  не указан в нормативных  актах, регламентирующих предоставление услуги;

доверенность, направленная  в электронной форме, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверена усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- проверяет комплектность представленных заявителем (представителем заявителя) документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, а также срок действия документов (срок выполнения действия не более 10 минут).
3.2.4. В случае представления заявителем (представителем заявителя) документов, несоответствующих требованиям к правильности оформления, установленных настоящим  регламентом, специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) о наличии препятствий для формирования земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5. В случае если комплект документов, необходимых для предоставления земельного участка, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям регламента специалист осуществляет действия, установленные процедурой отказа в предоставлении земельных участков в соответствии с настоящим регламентом. Заявителю направляется отказ в письменном виде по почте в пятидневный срок со дня поступления обращения в администрацию.
3.2.6. В случае если комплект документов соответствует необходимым требованиям, специалист  Комитета, ответственный за прием документов, передает его в течение одного дня специалисту Администрации, ответственному за прием заявлений и обращений.

3.2.7. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений и обращений, регистрирует заявление по правилам делопроизводства и направляет для ознакомления и резолюции главе Администрации, а в случае его отсутствия – заместителю или лицу, исполняющему его обязанности;

3.2.8. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений и обращений,  передает рассмотренные главой местного самоуправления Варнавинского муниципального района либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией и отметкой о контроле исполнителю – должностному лицу – специалисту Комитета для исполнения и предоставления услуги.

3.2.9. Специалист  Комитета, ответственный за прием документов, регистрирует заявление по правилам делопроизводства (срок выполнения действия не более 10 минут) в журнале регистрации заявлений и передает специалисту Комитета, ответственному за предоставление услуги. 

3.2.10. Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Комитет заявления.

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

3.3.1. Основанием для начала данного административного действия является необходимость получения документов и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных, муниципальных органов и других организаций.

3.3.2. В случае если заявитель не представил документы, находящиеся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций,  специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 2 рабочих дней направляет следующие межведомственные запросы  в органы и  организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- Запрос в ФНС России. Наименование запроса - на подтверждение регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, запрашиваемый документ – выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП. Срок формирования и направления запроса – 1 день. Срок ожидания ответа на запрос – 1 день.

          - Запрос в Росреестр. Наименование запроса – сведения из реестра (кадастра) объектов недвижимости, запрашиваемый документ – выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на объект недвижимости, расположенный на земельном участке. Срок формирования и направления запроса 2 днея. Срок ожидания ответа на запрос – 2 днея;
3.3.3. Межведомственный    запрос   направляется должностным лицом в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью,   с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (далее РСМЭВ), а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.
          3.3.4. При направлении запроса на бумажном носителе, запрос  должен соответствовать требованиям, указанным в статье 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", подписывается либо главой местного самоуправления Варнавинского муниципального района, либо председателем Комитета и регистрируется в установленном порядке. В этом случае ответы на межведомственные запросы регистрируются в журнале регистрации  в соответствии с правилами делопроизводства.

Запрос на бумажном носителе может быть  направлен по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

3.3.5. В территориальные органы Росреестра межведомственный запрос может быть также направлен в электронной форме с использованием средств электронной подписи по телекоммуникационным каналам связи на условиях, установленных соглашением сторон.

3.3.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов  для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Нижегородской области.

3.3.7. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в течение 1 рабочего дня рассматривает информацию, полученную по направленным запросам, и приобщает их к делу заявителя.

3.3.8. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.3.9. В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, находящуюся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, то   специалист, уполномоченный на производство по заявлению,  не направляет  соответствующие запросы  в органы власти и подведомственные им организации.

3.3.10. Результатом исполнения административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

     3.4. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги.

3.4.1. Основанием для начала рассмотрения заявления является получение его должностным лицом Комитета, ответственным за рассмотрение заявления, с резолюцией главы администрации Варнавинского муниципального района.

3.4.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при наличии полного пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги и на основании сведений полученных в результате межведомственного взаимодействия:
-  принимает решение о предоставлении муниципальной услуги;

        - обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка на официальном сайте, в районной газете «Новый путь», на официальном сайте администрации.
В извещении указываются:

- информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

- информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка;

-  адрес и способ подачи заявлений;

-  дата окончания приема указанных заявлений;

-  адрес или иное описание местоположения земельного участка;

- кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного кадастра недвижимости.

Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

3.5. При наличии оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист подготавливает и направляет письмо с отказом в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа. 

3.6. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет письмо лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, об отказе в предоставлении земельного участка с указанием причины отказа и о проведении аукциона по продаже земельного участка и передает пакет документов специалисту, ответственному за подготовку аукционной документации и за проведение  аукциона по продаже земельного участка.

3.7. Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о предоставлении земельного участка не поступили, специалист в течение двух дней осуществляет подготовку проекта постановления главы администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату, передает его на согласование в сектор по правовому обеспечению администрации, готовит проект договора купли-продажи в трех экземплярах и передает на подпись председателю комитета.

3.8. Согласованный заведующим сектором по правовому обеспечению администрации проект постановления в течение дня передается на подпись главе администрации.
   3.9. Подписанный главой администрации проект постановления  и подписанный председателем комитета проект договора купли-продажи в течение двух дней специалист направляет заявителю заказным письмом с уведомлением либо вручает под личную роспись.

3.10. Проект договора, направленный заявителю, должен быть им подписан и представлен в комитет не позднее, чем в течение тридцати дней со дня получения заявителем проекта договора купли-продажи.

В случае непредставления заявителем подписанного договора купли-продажи земельного участка в тридцатидневный срок со дня его получения специалист подготавливает отказ в предоставлении земельного участка с указанием причины отказа.

3.11. После предоставления заявителем подписанного договора купли-продажи в комитет в течение одного дня договор купли-продажи выдается специалистом заявителю (или направляется заказным письмом) с регистрацией документов с учетом требований делопроизводства.

3.12. В течение четырнадцати дней со дня заключения договора купли-продажи заявитель оплачивает денежные средства за приобретаемый земельный участок.

3.13. В течение десяти дней со дня поступления денежных средств на счет администрации специалист подготавливает проект акта приема-передачи земельного участка и передает на подпись председателю комитета. 

Подписанный председателем комитета проект акта приема - передачи земельного участка передает заявителю под личную роспись (либо направляется почтой).

После представления заявителем в комитет подписанного проекта акта приема-передачи специалист в течение одного дня вручает заявителю акт приема-передачи земельного участка с регистрацией  документов с учетом требований  делопроизводства

3.14. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами, обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка (принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.4.1. В случае поступления в администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления в собственность земельного участка, специалист совершает действия, предусмотренные пунктами 3.3.1, 3.3.2. Регламента.

3.4.2. Специалист в восьмидневный срок с момента поступления заявления осуществляет правовую экспертизу представленного заявления и прилагаемого к нему пакета документов. При наличии оснований, указанных в пункте 3 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации администрация возвращает заявление и представленный пакет с указанием причины возврата.

3.4.3. При отсутствии оснований для возврата заявления в двенадцатидневный срок со дня проведения правовой экспертизы: 

- специалист обеспечивает обследование испрашиваемого земельного участка и подготовку акта обследования земельного участка. Комитет осуществляет полномочия по обследованию и подготовке акта обследования земельных участков самостоятельно или с привлечением специалиста сектора архитектуры и градостроительства администрации

- в случае отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренных земельным и градостроительным законодательством, комитет утверждает ее. 

3.4.4. В срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления о предоставлении земельного участка:

3.4.4.1. Специалист обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка на официальном сайте, в газете «Новый путь», на официальном сайте администрации;

В извещении указываются:

- информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого предоставления;

- информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение тридцати дней соответственно со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка;

-  адрес и способ подачи заявлений;

-  дата окончания приема указанных заявлений;

-  адрес или иное описание местоположения земельного участка;

- площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект;

- адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном носителе. В случае, если схема расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте администрации. 

Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе.

3.4.4.2. При наличии оснований, предусмотренных статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист подготавливает и направляет письмо с отказом в предоставлении земельного участка с указанием причин отказа.. 

3.4.5. В случае, если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист в течение дня подготавливает постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

В постановлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка указывается право заявителя обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.
В течение двух дней подготовленный проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка специалист согласовывает заведующим сектором по правовому обеспечению администрации.

В течение одного дня после согласования заведующим сектором по правовому обеспечению администрации проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка передается на подпись главе администрации.

Подписанное главой администрации постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение двух дней специалист направляет заявителю.

3.4.6. После выполнения заявителем кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка заявитель направляет в администрацию заявление о предоставлении земельного участка по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту

3.4.7. Специалист в трехдневный срок со дня поступления заявления с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия направляет запрос на информационный портал Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения кадастрового паспорта земельного участка. Заявитель имеет право самостоятельно представить в администрацию кадастровый паспорт.

3.4.8. Специалист в течение двух дней с момента получения кадастрового паспорта обеспечивает подготовку проекта постановления главы администрации о предоставлении земельного участка в собственность за плату, передает его на согласование в сектор по правовому обеспечению администрации, готовит проект договора купли-продажи в трех экземплярах и передает на подпись председателю комитета.

3.4.9. Далее специалист совершает действия, предусмотренные пунктами 3.3.7-3.3.13. настоящего Регламента.

3.4.10. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе, специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет письмо лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с указанием причины отказа и о проведении аукциона по продаже земельного участка и передает пакет документов специалисту, ответственному за подготовку аукционной документации и за проведение  аукциона по продаже земельного участка. 

В этом случае комитет обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнения его границ.

3.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подписанный сторонами (комитетом и заявителем) договор купли-продажи земельного участка и акт приема-передачи земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.

 3.6. В случаях, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента, обоснованный отказ в предоставлении в собственность земельного участка или предварительном согласовании предоставления земельного участка направляется специалистом заявителю (представителю заявителя) в срок не более тридцати дней с момента поступления заявления.

3.7. Заявитель вправе повторно направить заявление и прилагаемые к нему документы в администрацию после устранения обстоятельств, послуживших основанием для принятия решения об отказе в предоставлении земельного участка или предварительном согласовании предоставления земельного участка.
4. ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Комитета, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Комитетом.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц.

По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.Должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является председатель Комитета  или уполномоченное им лицо.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие и (или) бездействие специалистов Комитета в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронном виде председателю Комитета.

5.2.2. Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, подаются главе местного самоуправления.

5.2.3. Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта администрации Варнавинского муниципального района Нижегородской области, предоставляющей муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

5.3. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4. В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено представление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образа копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. Если в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в отношении документов не установлено требование о нотариальном свидетельствовании верности их копий, то такие копии подписываются простой электронной подписью заявителя.

5.5. В случае если для получения муниципальной услуги установлена возможность подачи документов, подписанных простой электронной подписью, для подписания таких документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

5.8. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.9. Жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) или решения либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.12. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту администрации

Варнавинского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
В Администрацию Варнавинского муниципального района Нижегородской области

От _____________________________________________________________________

  (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма

________________________________________________________ (далее заявитель).

(в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия,

          имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _______ N ________________________________ от __________ 20___ г.

Юридический адрес: _____________________________________________________

_______________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: ___________________________________________

_______________________________________________________________________

ИНН _________________________________, ОКПО __________________________,

ОКВЭД ________________________________________, КПП __________________

Расчетный счет: _________________________________________________________

в ______________________________________________________________________,

БИК _______________________, кор./счет ___________________________________

Телефон: __________________________________, факс: __________________

Электронная почта: _________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) _______________________________________

                                                                             (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя _______________

                                                                            (протокол, приказ  о назначении)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                        (срок действия полномочий)

    Прошу    предварительно    согласовать    предоставление    на    праве

_______________   земельного   участка,   находящегося   в  государственной (муниципальной) собственности,  площадью  _______________  кв.  м,  кадастровый  номер (при наличии) ____________________, на срок _____________ для ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

 (предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

_______________________________________________________________________

    1. Сведения о запрашиваемом земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

_______________________________________________________________________

                      (субъект Российской Федерации)

_______________________________________________________________________

                        (город, район, село и т.д.)

_______________________________________________________________________

                 (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

    1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_______________________________________________________________________

    1.3.   Вид  права,  на  котором  используется  земельный  участок  (при

наличии) _______________________________________________________________________

               (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.4.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует          земельный         участок         (при         наличии)

_______________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.5.    Реквизиты   решения   об   изъятии   земельного   участка   для

государственных  нужд  в  случае,  если  земельный  участок предоставляется

взамен   земельного  участка,  изымаемого  для  государственных  нужд  (при

наличии)

_______________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.6.   Реквизиты  решения  об  утверждении  документа  территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом (при наличии)

_______________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.7.  Кадастровый  номер  земельного  участка  или  кадастровые  номера

земельных   участков,  из  которых  в  соответствии  с  проектом  межевания

территории,  со  схемой  расположения  земельного  участка  или с проектной

документацией  о местоположении, границах, площади и об иных количественных и  качественных  характеристиках  лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого   земельного  участка,  в  случае,  если  сведения  о  таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости

_______________________________________________________________________

    На  момент  подачи  заявки  земельный  участок  не  является  предметом

залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

    Ответственность  за  достоверность представленных сведений и документов

несет заявитель.

Заявитель: _____________________________________              __________________

                                 (Ф.И.О., должность представителя                   (подпись)

                                юридического лица; Ф.И.О.

                                    физического лица)

                                                                     М.П.

"____" ______________ 20    г.
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